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Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 4
Prezesa Zarzqdu ZEC Sp. z o.0.
z dnia: 30 lipca 2018r.

Regulamin wewnetrzny

Na udzielanie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

w Zaktadzie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.

w Nowym Dworze Mazowieckim
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ZEC

Nowy Dwor Mazowiccki

DEFINICIE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

« cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdra
Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za dostawg, ustuge lub robote
budowlana z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena
brutto),

. wartoéé zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ jego wartos¢ netto (bez podatku od
towarow i ustug),

« kwotach podanych w euro — nalezy przez to rozumie¢ wyrazone w zfotych rownowartosci,
przeliczone z euro na ztote wedtug kursu okreslonego w przepisach wykonawczych do
ustawy Prawo Zamowien Publicznych obowigzujacych, na dzien wszczecia danego
postepowania, ktore normuja sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy wartosc
przeliczania zaméwienia,

. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez Zamawiajgcego rzeczy oraz innych
débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec Zarzad Zakfadu Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Mazowieckim lub osoby przez niego upowaznione,

. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéow odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia, albo oferte z najnizsza ceng lub kosztem gdy jedynym kryterium oceny jest
cena lub koszt,

. ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia, wykonanie czesci zamowienia,

. ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ ofertg przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreélonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, odmienny niz okreslony
przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia,

. postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ ogét czynnosci
podejmowanych w celu udzielenia zamowienia od dnia wszczecia postepowania, tj. jego
upublicznienia, do dnia zawarcia umowy albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty Wykonawcy lub w przypadku trybu zamodwienia z wolnej reki —
wynegocjowania postanowien umowy do dnia zawarcia umowy,

. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (j.t Dz.U.2017.1579 ze zm.), a takze wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

. regulaminie zamoéwien - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

« SIWZ - nalezy przez to rozumiec Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia,
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« ustugach - naleizy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s
roboty budowlane lub dostawy,

« Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

« Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zakfad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Nowym
Dworze Mazowieckim,

. zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

. zaméwienia sektorowe — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia, o ktérych mowa w art. 132
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2017.1579
zezm.),

. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U.2017.1579 ze zm.) W skrocie PZP,

« umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy ZEC Sp. z 0.0., a
jednym lub wieksza liczba Wykonawcéw, ktorej celem jest ustalenie warunkow
dotyczacych zaméwien, jakie mogg zostac udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen
i jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci.

« ,Wytyczne — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 -2020, zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o0 zmianie
ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014 -2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1475)

PRZEPISY OGOLNE

Zakres stosowania regulaminu
1. W zwigzku z tym, ze 100% udziatow w Zaktadzie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Nowym Dworze
Mazowieckim posiada Gmina Miejska Nowy Dwor Mazowiecki, to zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowierr Publicznych (Dz.U.2017.1579 ze zm.) przy
udzielaniu zamoéwien publicznych jest zobowigzana do stosowania tej ustawy. Zgodnie z art. 132
ust. 1 ww. ustawy, zamowienia dokonywane przez Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w celu
wykonywania dziatalnosci polegajacej na:
1) tworzeniu sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwiazanych z produkcja
i przesytaniem ciepta lub;
2) dystrybucja ciepta do takich sieci lub;
3) kierowaniem sieciami stuzacymi do dystrybucji ciepta, beda traktowane jako tzw.
_zamdwienia sektorowe” i w zwigzku z tym dokonywane na zasadach szczegolnych
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przewidzianych dla tego typu zamowien. Dotyczy to wszystkich zamowien niezbednych dla
sprawnego prowadzenia ww. dziatalnosci.

Jezeli catoéé lub cze$¢ zamdwienia nie bedzie obejmowata ww. dziatalnosci, nie bedzie stanowita
wiec w catosci ,zamowienia sektorowego”, wowczas Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w
Nowym Dworze Mazowieckim jest zobowigzany stosowaé ustawe Prawo Zamowien Publicznych
na zasadach ogdlnych. Oznacza to, ze obowigzek stosowania ustawy powstanie, gdy wartosc
zamowienia przekroczy progi podstawowe, od ktorych uzaleznione jest stosowanie ustawy na
zasadach ogolnych (czyli zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawa Prawo zamoéwien publicznych — 30 000
euro). Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Mazowieckim mimo wystgpienia
przestanek do stosowania procedur przewidzianych dla ,zaméwier sektorowych” moze stosowac
Ustawe Prawo Zamowien Publicznych na zasadach ogolnych.
2. Zgodnie z Umowa Spoftki Aktu przeksztatcenia Zaktadu Energetyki Cieplnej w Spotke z
ograniczong odpowiedzialnoscia - Zgromadzenie Wspoélnikow §16 pkt. 16, Zarzad Spotki
zobligowany jest do dokonywania czynnosci obejmujacych rozporzadzenie i zaciggania zobowigzan
przekraczajacych wartos¢ 300 tysigcy ztotych.
3. Postepowanie o udzielenie zamoOwienia, przeprowadza si¢ w jednym z nizej wymienionych
trybow:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetargograniczony;

3) negocjacje z ogloszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) negocjacje bez ogtoszenia;

6) zamowienie z wolnej reki;

7) zapytanie o ceng;

8) licytacja elektroniczna.
4. Niniejszy Regulamin dotyczy udzielania zamoéwien sektorowych o wartosci przekraczajacej
kwote 5.000 PLN.

CZESC |
KOMISJA PRZETARGOWA
1. Kierownik Zamawiajacego powotuje sposrod pracownikéow ZEC Sp. z o0.0. Komisje do

przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia (zwana dalej ,Komisjg przetargowa”),
jezeli wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 0sob.
2. Jezeli wartoé¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 euro, Kierownik Zamawiajacego moze

powotac Komisjg Przetargowa.
3. Informacje o powotaniu i sktad komisji przekazuje si¢ niezwtocznie poszczegblnym cztonkom

Komisji Przetargowe;.
4. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy.
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5 Przewodniczacy wyznacza sposrod cztonkéw Komisji Przetargowej osoby odpowiedzialne za
przygotowanie postgpowania.
6. Do obowiazkéw Komisji w szczegolnosci nalezy:

1) przygotowanie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (zwanych dalej SIWZ),

2) przygotowanie tresci odpowiedzi lub wyjasnien na zapytania Wykonawcow dotyczgce SIWZ,

3) przygotowanie projektu umowy w sprawie zamowienia w porozumieniu z kancelarig prawng
obstugujacy ZEC Sp. z 0.0,

4) inne czynnosci powierzone przez Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
7. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie postgpowania, przygotowujg i przedktadaja
Przewodniczacemu Komisji Przetargowej do zatwierdzenia warunki postepowania zawarte w
zapytaniu ofertowym, zaproszeniu lub SIWZ.
8. Treé¢ odpowiedzi lub wyjasniert do Wykonawcow dotyczacych SIWZ oraz tres¢ SIWZ podlegaja
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
9. Po zatwierdzeniu SIWZ, nastgpuje:

1) wywieszenie ogtoszenia o przetargu na zaktadowej tablicy ogfoszen,

2) publikacja ogtoszenia na stronie internetowej ZEC Sp. z 0.0, w prasie lub w inny sposéb.
10. Komisja Przetargowa zostaje rozwigzana z chwilg zakoniczenia postepowania o udzielenie

zamowienia.

CZESC Il
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30 000 EURO

I. Zasady ogdlne

1. Do zamodwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci w ztotych kwoty 50
euro, kierownicy komorki, na wniosek podlegtego mu pracownika lub z wtasnej inicjatywy, moga
realizowaé zamowienie samodzielnie, bez koniecznosci uzyskania zgody Kierownika
Zamawiajacego . (Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Procedura opisana w czesci Il Regulaminu dotyczaca zamowienia o wartosci do 1.000,00 euro

jest przeprowadzana w nastgpujacy sposob:
1. Dziat Zaopatrzenia — dla dostaw i ustug, za wyjatkiem:
1) zakupu produktow spozywczych do sekretariatu;
2) zakupu materiatéw, towarow i ustug, ktérych jednorazowa wartosc zamowienia przekracza
kwote 1.000,00 euro.
2. Dziat Ochrony Srodowiska — dla ustug dotyczacych ochrony srodowiska;
3. Dziat Inwestycji dla:
1) robét budowlanych;
2) dostaw i ustug.
Il. Przy dostawach, ustugach oraz robotach budowlanych o wartosci do 1 000 euro obowigzuja

ponizsze zasady:
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1. W celu zrealizowania zakupu zainteresowany przedktada w sekretariacie, magazynie lub dziale
transportu Spotki zapotrzebowanie na zakup towarow, ustug lub robét budowlanych niezbednych
w dziatalnosci przedsiebiorstwa (Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Zapotrzebowanie zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

3. Przeprowadza sie rozeznanie cenowe i wybiera najkorzystniejszg oferte w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow. Rozeznanie cenowe
przeprowadzane jest w formie pisemnej, faksowej, mailowej lub telefonicznie (potwierdzenie
drogg mailowa).

4. Jezeli w wyniku postgpowania ustalona kwota jest wyzsza od 500 euro, sporzadza sie protokot
wg zatacznika nr 3 do Regulaminu.

ll. Przy dostawach, ustugach oraz robotach budowlanych o wartosci powyzej 1 000 euro do
5 000 euro obowiazuja poniisze zasady:

1. W celu zrealizowania zakupu zainteresowany przedktada w sekretariacie, magazynie lub dziale
transportu Spotki zapotrzebowanie na zakup materiatéw, ustug, robot budowlanych niezbednych
w dziatalnosci przedsiebiorstwa (Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Akceptacji zapotrzebowania dokonuje kierownik komorki (cieptowni, lub sieci i weztow),
zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego

3. Przy zakupach w powyzszym przedziale obowiazuje zasada pisemnosci postgpowania.

4. Nalezy wystapi¢ w formie pisemnej, faksowej, mailowej lub telefonicznie (potwierdzenie drogg
mailowa) do co najmniej trzech oferentéw z zapytaniem ofertowym zawierajacym proponowane
warunki zakupu.

5. Dopuszcza sig odstgpstwo od tego zapisu. W tym przypadku ostateczng decyzje podejmuje
Kierownik Zamawiajgcego.

6. Po otrzymaniu ofert, nalezy dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej spetniajacej warunki
zamowienia, dokumentacje przekazuje sie do akceptacji w formie zestawienia do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego (Zatacznik Nr 3 do Regulaminu).

7. Przy zaméwieniach o wartos¢ powyzej 3.000 euro wskazane jest zawarcie pisemnej umowy.

IV. Przy dostawach, ustugach oraz robotach budowlanych o wartosci powyzej 5 000 euro do
30 000 euro obowigzuja ponizsze zasady:

1. W celu zrealizowania zakupu zainteresowany przedkfada w Sekretariacie spotki Wniosek o

wszczecie postgpowania o zamowienie (Zatacznik Nr 2 do Regulaminu).

2. Zatwierdzenia dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

3. Przy zakupach w powyzszym przedziale obowigzuje zasada pisemnosci postgpowania.

4. Nalezy umiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego ogtoszenie o zamowieniu zawierajace

wszystkie warunki zamowienia oraz formularz ofertowy i projekt umowy.

5. Po otrzymaniu ofert nalezy dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej spetniajacej warunki
zamoéwienia. Z rozstrzygniecia postgpowania sporzadzi¢ protokét (wg Zatacznika nr 3 Regulaminu) i
przedtozy¢ do akceptacji kierownikowi komorki, nastepnie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego.
6. Obligatoryjne jest zawarcie pisemnej umowy.
V. Postanowienia dodatkowe:
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1. W sytuacji, gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, ktérej nie mozna byto
przewidzie¢ (awaria), badz uzasadnione jest to specyfikacja przedmiotu zamoéwienia, komoérka
merytoryczna moze skierowac zapytanie ofertowe tylko do jednego Wykonawcy.
2. Zapytanie ofertowe mozna skierowac rowniez w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow.
3. W tym przypadku osoba prowadzaca postgpowanie musi pisemnie uzasadni¢, dlaczego
zapytanie skierowane zostato tylko do jednego Wykonawcy.
4. W roku kalendarzowym nie dopuszcza sig dzielenia ilosci zamawianych dostaw i ustug na czesci
w celu unikniecia stosowania ustawy badz trybow zawartych w Regulaminie.
5. W przypadku koniecznoéci podzielenia zamowienia, do kazdej z czesci stosowac nalezy tryb
postepowania wiasciwy dla wartosci rocznej grupy zamowienia.

CZESC Il
ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 30.000 EURO | DO KWOT
OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST.
8 PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

Dialog techniczny
1. Zamawiajacy, przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia, moze poinformowac
Wykonawcow o planach i oczekiwaniach dotyczacych zamowienia, w szczegolnosci moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie do ekspertéw, organéw wiadzy publicznej lub
Wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania
opisu przedmiotu zamdwienia, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub okreslenia
warunkéw umowy.
2. Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réowne traktowanie potencjalnych Wykonawcow i oferowanych przez nich rozwiazan.
3. Zamawiajacy zamieszcza informacjg o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz jego
przedmiocie na swojej stronie internetowej.
4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogfoszeniu o
zamoéwieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny.
5. Jezeli istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktory
wczeéniej uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamowienia,
Zamawiajacy zapewnia, ze udziat tego podmiotu w postepowaniu nie zaktoci konkurencji, w
szczegolnosci przekazuje pozostatym Wykonawcom informacje, ktére uzyskat i przekazat podczas
przygotowania postgpowania oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie ofert. Zamawiajacy
wskazuje w protokole srodki majace na celu zapobiezenie zaktdceniu konkurenciji.
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§2
Komunikacja z Wykonawcami

1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.
2. W postepowaniach o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego pisemnie, elektronicznie lub faksem.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tresc dotarta do adresata przed uptywem
terminu.
4. Oferta ztozona w formie pisemnej winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

§3

Zasady sktadania ofert
1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
2. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgodg Zamawiajacego,
w postaci elektronicznej.
3. Treé¢ oferty musi odpowiadacé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaowienia.
4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
5. Oferte ztozona po terminie zwraca sig bez otwierania.

84
Jawnosc¢
1. Postepowanie jest jawne.
2. Z zawartoécig wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert nie mozna
zapoznac sig przed uptywem terminu, odpowiednio do ich ztozenia lub otwarcia.
3. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
7e dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§5
Wytaczenia oséb
1. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sig o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku mafzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpcq prawnym lub cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczegcia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organow zarzadzajacych lub organow

nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;
\ ] M
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4) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych os6b;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o

udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
2. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§6

Zasady szacowania wartosci
1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, tj. bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.
2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania niniejszego regulaminu dzieli¢ zamowienia
na czesci lub zanizac jego wartosci.
3. $redni kurs zfotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamowienia
okreélany jest na podstawie stosownego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

§7
Okreélenie przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiot zamowienia okresla sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, w razie potrzeby rowniez za pomocg planow,
rysunkéw lub projektéw badz przedmiaru robot budowlanych z uwzglednieniem wszelkich
dodatkowych $wiadczen, ktore maja by¢ wykonywane w ramach zamowienia.
2. Przedmiotu i warunkéw zamoéwienia nie wolno okresli¢ w sposob, ktéry mogtby utrudniac

uczciwg konkurencjg.

§8
Zawartosé Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
SIWZ zawiera, co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych
warunkow;

6) wymagania dotyczace wadium (w przypadku, gdy jest wymagane);

7) termin zwiazania ofertg;

8) opis sposobu przygotowania ofert;
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9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
10) opis sposobu obliczenia ceny;
11) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku, gdy jest
wymagane);
13) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy;
14) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

§9
Oferta wariantowa i czesciowa
Zamawiajacy moze dopusci¢ lub wymagac ztozenia oferty wariantowej lub czgsciowej.

§10
Wyijasnienia SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

2. Zamawiajacy jest zobowiazany do udzielenia wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na
jeden dzier przed uptywem skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie poiniej niz na 5 dni przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnic lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4. Zamawiajacy udziela wyjasnien bez ujawnienia irédta zapytania, zamieszczajac je na wiasnej
stronie internetowej.

5. Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany tresci SIWZ w kazdym czasie przed uptywem sktadania
ofert, taka zmiana musi by¢ niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy ma prawo przedfuzy¢ termin sktadania ofert, zamieszczajac o tym fakcie
informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§11
Modyfikacja SIWZ

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié treé¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiang tresci Specyfikacji
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, chyba ze Specyfikacja nie podlega udostgpnieniu
na stronie internetowe;.

2. Jezeli Zamawiajacy nie moze udostepnic Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, jej czgsci
albo dokumentéw, na stronie internetowej, przekuje ja w inny sposéb wybrany przez siebie.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przedtuza termin sktadania whnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub termin skfadania ofert o czas niezbgdny do

wprowadzenia zmian we wnioskach lub ofertach.
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8§12
Terminy
1. Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Przy okreélaniu terminu sktadania ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie
i ztozenie.
§13
Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego w
ogloszeniu o0 zamowieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania;
1a. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcow Srodki
dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnoéci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegblnosci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnosci.
1b. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyc:

1) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
2. Zamawiajacy nie moze okresli¢ warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w
sposob, ktéry mogtby utrudnic uczciwa konkurencje.
3. Wykonawcy s3 zobowigzani do ztozenia oé¢wiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w
ust.1.
4. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sig o udzielenie zamdwienia (Konsorcjum); przepisy
dotyczace Wykonawcy stosuje sig odpowiednio. Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy | whniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
5. W przypadku okreslonym w ust. 4 powyzej, Zamawiajacy moze zadac¢ przed podpisaniem
umowy o udzielenie zamowienia przedstawienia umowy regulujacej wspoétprace podmiotow
ubiegajacych sig wspodlnie o udzielenie zamowienia (umowa konsorcjum, spotki cywilnej).
6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Wykonawcy moga ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia uUmowy.

§14
Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu i
wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia
1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw warunkoéw, o ktérych mowa w §13 ust. 1

Regulaminu, Zamawiajacy moze 73dac¢ w szczegdInosci nastgpujacych dokumentow:
11
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1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do centralne;j
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert /
wnioskow;

2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem;

3) stwierdzajacych, ze osoby ktore beda wykonywaé zamoéwienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

4) zaswiadczen wiasciwego Urzgdu Skarbowego oraz wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat zgode
na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu podatkowego wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert / wnioskow;

5) informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane lub ustugi;

6) wykazu niezbednych do wykonania zamoéwienia narzedzi i urzadzen, ktorymi dysponuje lub
bedzie dysponowat Wykonawca;

7) wykazu os6b, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktore beda uczestniczyc
w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doéwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci;

8) wykazu wykonywanych w ciggu ostatnich pieciu lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, rob6t budowlanych, odpowiadajacych swoim rodzajem robotom
budowlanym stanowiagcych przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca
wykonania; Zamawiajgcy moze 7ada¢ dokumentéw potwierdzajacych, ze roboty te zostaty
wykonane z nalezyta starannoscia;

9) wykazu wykonywanych, a w przypadku $wiadczern okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych w ciggu ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy —
w tym okresie, dostaw lub ustug odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom lub ustugom
stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania oraz
odbiorcéw. Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow potwierdzajacych, ze dostawy lub ustugi
zostaty wykonane z nalezytg starannoscia;

10) informacji banku, w ktorej potwierdza sig wielkos¢ posiadanych $rodkow finansowych i / lub
zdolnoé¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert / wnioskow;

11) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze ~ Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

12) o$wiadczenia Wykonawcy o braku zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
, 12
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13) o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyrok skazujgcego
za wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego;

14) O$wiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej
o0 naruszenie obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochronych srodowiska,
lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w ustalonym zakresie.

2. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymogom okreslonym przez Zamawiajacego, Wykonawca musi dostarczy¢ dokumenty wymagane
w SIWZ lub zaproszeniu do skfadania ofert.

3. Dokumenty sktada sig w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z
oryginatem przez Wykonawce.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, s3 sktadane wraz z przettumaczeniem na jezyk polski
potwierdzonym przez Wykonawce.
§15

Uzupetnianie dokumentéw
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg nie kompletne, zawieraja btedy
lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym
chyba ze mimo ich ztozenia uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieri oferty
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie powstgpowania.

§16
Otwarcie ofert

1. Otwarcia ofert dokonuje sie w terminie i miejscu okreslonym w SIWZ. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
3. Podczas otwarcia ofert, podaje sie¢ nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow oraz informacje
dotyczace ceny i innych kryteriow oceny ofert, ktore zostaty okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu,
zaproszeniu do sktadania ofert lub w SIWZ.
4. Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w

ofertach.
§17
Wykluczenie Wykonawcy

1. Zamawiajacy podejmuje, decyzjg o wykluczeniu z postgpowania Wykonawcow, ktorzy:
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1) wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta
zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, wydanym w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania;

2) nie wnieéli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie
na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tych Wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

4) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

5) Wykonawcoéw ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg
btedy, z zastrzezeniem § 11 Regulaminu.

2. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie.
3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

§18

Wyjasnienia tresci oferty
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu
ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3. W przypadku ofert z ceng okreélong za caty przedmiot zamoéwienia lub jego czes¢ (cena
ryczattowa), Zamawiajacy przyjmuje ceng ryczattowa podana przez Wykonawce bez wzgledu na
stwierdzone omytki w jej obliczaniu. Jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie
ryczattowej podanej stownie, przyjmuje sig, 7e Wykonawca prawidtowo podat ceng wyrazong
sfownie.
4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, moze zwrdci¢ sig do Wykonawcy o udzielenie w okredlonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny w tym do ztozenia
dokumentéw dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

§19
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy, podejmuje decyzje o odrzuceniu oferty, jezeli zajdzie ktorakolwiek z ponizszych

przestanek:
1) jej tres¢ nie odpowiada treéci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia — dotyczy

oczywistych omytek rachunkowych;
2) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

14
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3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) jest niewazna na gruncie obowiagzujacych przepisow prawa.

§20

Wybér najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy moze
wybrac kilka ofert ztozonych przez kilku Wykonawcow.
2. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja proponuje
wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez
cztonkdw Komisji.
3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreélonych w SIWZ lub w zaproszeniu do sktadania ofert.
4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert (jednoznacznie obliczalnymi) mozna
odstapi¢ od indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.
5. Jezeli w Postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajacy wybiera ofertg z
najnizsza cena. W przypadku, jezeli ceny ofert sa takie same, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.
6. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.
7. Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza wartosc szacunkowa zamodwienia, Kierownik
Zamawiajacego na wniosek Kierownika komérki, moze zdecydowac o zaproszeniu Wykonawcy,
ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza do negocjacji cenowych (maksymalnie trzech) lub uniewaznic
postepowanie przetargowe.
8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej informacje o wyborze

najkorzystniejszej oferty.

§21
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli zajdzie ktorakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

1) nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej dwoch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia;
15
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4) kiedy ztozone zostaty oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Spotki.
2. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie zawiera umowy.

§22
Zakonczenie postepowania

1. Zamawiajacy zamieszcza w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania. W przypadku
kierowania zaproszen do ztozenia oferty, informacje przekazuje sie wszystkim Wykonawcom,
ktdrzy ztozyli oferte.

2. Postepowanie konczy si¢ wraz z chwilg zawarcia umowy z wybranym Wykonawca lub
uniewaznieniem postepowania.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§23
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu, oferty moga sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
2. Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego wszczyna sig, zamieszczajgc ogtoszenie o
zamowieniu na stronie internetowej ZEC Sp. z 0.0.
3. Ogtoszenie 0 zamowieniu mozna zamiesci¢ rowniez w Biuletynie Zaméwien Publicznych ( zwany
dalej: BZP) na portalu Urzgdu Zamowien Publicznych.
4. Ogtoszenie o zamowieniu, powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SIWZ;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert
czesciowych;

5) informacje o mozliwosci zfozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) informacjg na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce i termin sktadania ofert;

11) termin zwiazania oferta.
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5. W przypadku przekroczenia wartosci szacunkowej zamowienia majg zastosowanie przepisy § 20
ust. 7 Regulaminu.
§24
Wadium

1. Zamawiajacy moze zgdac¢ wniesienia wadium przez Wykonawce.
2. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% szacunkowej wartosci
zamowienia.
3. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
okreéla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sig odpowiednio.
4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Wadium moze byé wnoszone w jednej z nastepujacych form:

1) w pienigdzu;

2) w poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

3) w gwarancjach bankowych;

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.
7. Wysokoé¢ i forme wniesienia wadium Zamawiajacy ustala w SIWZ.

§25
Zwrot wadium

1. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej
umowy, jezeli Zamawiajacy takie zabezpieczenie przewidziat w SIWZ;

3) Zamawiajacy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zamowienia;
2. Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostat wykluczony z postgpowania;

3) ktérego oferta zostata odrzucona.
3. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie
zabezpieczenie jest wymagane przez Zamawiajacego;

3) zawarcie umowy W sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

\ \’,\L ‘ M
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§26
Przetarg ograniczony
1. Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza wybranych
Wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz trzech, do zfozenia ofert.
2. Wybér trybu przetargu ograniczonego powinien by¢ poprzedzony szczegofowa analiza
przestanek jego zastosowania w sposob zapewniajacy uzyskania najlepszych efektow
ekonomicznych.
3. Tryb przetargu ograniczonego moze byc zastosowany woéwczas, gdy zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych przestanek:
1) w przypadkach uznanych przez Kierownika Zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na
whniosek Kierownika komdrki merytorycznej, jesli sa korzystne dla Spotki,
2) na wniosek Kierownika komorki, ztozony do Kierownika Zamawiajacego, wowczas moze zajac
sie powotana w tym celu Komisja Przetargowa na zasadach okreslonych w dziale Tryby udzielania
zamodwien, w trybie przetargu ograniczonego lub nieograniczonego.

§27
Zamoéwienie z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zaméwienia po negocjacjach z jednym lub kilkoma Wykonawcami.
2. Wybor trybu zamoéwienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony szczegotowa analizg
przestanek jego zastosowania w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow
ekonomicznych.
3. Tryb zamoéwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany wowczas, gdy zachodzi, co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) zamoéwienie moze by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawceg;

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyltacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

2) z uwagi na specjalistyczny przedmiot zamowienia;

3) istnieje pilna uzasadniona potrzeba wykonania zamowienia ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje
—awaria;

4) mozliwe jest udzielenie zamowienia na szczegblnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym;

5) w zwiagzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zamoéwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;

6) Kierownik Zamawiajacego z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika komaérki uzna, ze
tryb z wolnej reki jest korzystny dla Spotki.
4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.
5. NajpOzniej wraz z zawarciem umowy W sprawie zamowienia, Wykonawca sktada oswiadczenie o
spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli tego z3ada Zamawiajacy, réowniez
dokumenty potwierdzajace spefnienie tych warunkow.
18
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6. W przypadku pojawienia si¢ mozliwosci zakupu miatu weglowego w szczegodlnie atrakcyjnej
cenie, Kierownik Zamawiajacego na wniosek Komisji moze podja¢ decyzje o jego zakupie bez
przeprowadzania powyzszej procedury.

§28
Negocjacje z ogtoszeniem.

1. Negocjacje z ogfoszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktédrym zamawiajgcy zaprasza
wybranych przez siebie wykonawcoéw do skfadania ofert wstepnych nie zawierajacych ceny,
prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich do skfadania ofert ostatecznych.
2. Negocjacje z ogltoszeniem stosuje sig W przypadku, gdy zachodzi jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) nie mozna z gory okreslic szczegotowych cech technicznych i jakosciowych zamawianych
dostaw, ustug lub robot budowlanych;

2) z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub robot budowlanych gdy konieczne
sg uzgodnienia i negocjacje;

3) w kazdym innym przypadku, jezeli jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajacego.
3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny i 7adna ze stron nie moze ujawnic ich tresci.
4. W negocjacjach, oprocz Zamawiajacego, moga bra¢ udziat cztonkowie Komisji Przetargowe;.
5. W kazdym przypadku z przeprowadzonych negocjacji, Zmawiajacy sporzadza notatke, ktora jest
potwierdzana podpisami przez strony.

§29
Negocjacje bez ogtoszenia.
Negocjacje bez ogtoszenia  to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje
warunki i umowy w sprawie zamowienia sektorowego z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

§30
Dialog konkurencyjny.
Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy prowadzi z
wybranymi przez siebie Wykonawcami dialog, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.

§31
Zapytanie o cene.
1. Zapytanie o cene stanowi tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytania o
cene dostaw lub ustug do takiej liczby Wykonawcow, ktéra zapewni wybdr najkorzystniejszej
oferty, konkurencyjnosc i sprawny przebieg postepowania i zaprasza ich do sktadania ofert lecz nie
mniej niz do trzech.
2. Zapytanie o ceng moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zamoOwienia sg dostawy lub ustugi

powszechnie dostgpne 0 ustalonych standardach jakosciowych.
A M



ZEC

Nowy Dwor Mazowiccki
3. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieniC. Nie
prowadzi sie zadnych negocjacji w sprawie ceny.
4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg ceng.

§32
Partnerstwo innowacyjne.
Partnerstwo innowacyjne to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamdwieniu, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu w
postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie zaprasza do
sktadania ofert na opracowanie innowacyjnego produktu, ustug lub roboét budowlanych
niedostepnych na rynku oraz sprzedaz tych produktow, ustug lub robot budowlanych.

§33

Umowa
1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni
roboczych od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub w sytuacji
uwzglednienia protestu wniesionego na wybdr najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.
3. Umowa o zamoéwienie wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Umowe
uwaza sie za zawartg z chwilg jej podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce.
4. Umowa o zamowienie sporzadzona jest, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron. Umowa podpisywana jest zgodnie z zasadami reprezentacji Zamawiajacego i Wykonawcy.
5. Do uméw w sprawach zamoéwien nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje sig
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U.2018.1025 ze zm.), jezeli
przepisy regulaminu nie stanowig inaczej.
6. Zakres éwiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
7. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w instrukcji dla Wykonawcéw oraz okreslit warunki
takiej zmiany.
8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy.
9. W przypadku o ktérym mowa w ust. 8., Wykonawca moze zada¢ wyfgcznie wynagrodzenia

nalezytego z tytutu wykonania czgsci umowy.
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10. Jezeli przedmiotem umowy s3 ustugi lub dostawy powtarzajace sig¢ okresowo, w tresci umowy
nalezy zawrze¢ klauzule ograniczajaca wynagrodzenie Wykonawcy do kwoty nieprzekraczajacej
rownowartosci zamowienia dla zamdwien sektorowych — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie kwot wartosci zamowie oraz konkursow, od ktorych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej  z
wytaczeniem czesci IV Regulaminu wewnetrznego na udzielanie zamowien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane.

§34
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
3. Wykonawca jest obowigzany wnies¢ zabezpieczenie najpdzniej do dnia zawarcia Umowy.
4. Zamawiajacy moze dopusci¢ wniesienie zabezpieczenia w formie potracenia z naleznosci
Wykonawcy.
5. Wysoko$¢ zabezpieczenia okresla sig w wysokosci do 10 % wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy na podstawie umowy (brutto).
6. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej z nizej wymienionych
form:

1) pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego);

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
7. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje pienigdze na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone 0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy.
9. Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w
zaleznoéci od tego, ktéry termin uptywa pozniej. Warunkiem zwrotu zabezpieczenia moze byc

pozytywny odbior gwarancyjny.

§35
Dokumentacja postepowania
1.W sktad dokumentacji postepowania wchodzi protokét postgpowania o udzielenie Zamowienia

wraz z zatacznikami, w sktad ktérych wchodz3a:
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1.) SIWZ;

2) oferty ztozone przez Wykonawcow;

3) wszelkie dokumenty i oswiadczenia ztozone przez Wykonawcoéw w toku postepowania;

4) wszelkie dokumenty i oswiadczenia przekazane przez Spotke Wykonawcom w  toku
postepowania;

5) opinie biegtych ( jesli dotyczy);

6) protokoty z posiedzeri Komisji i biegtych;

7) protokét z otwarcia ofert;

8) o$wiadczenie cztonkéw Komisji i biegtych o wytaczeniu z postgpowania;

9) oryginaty umowy;

10) dokumentacja dotyczaca sposobu okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia
(obejmujacej roéwniez dane Zrédiowe, korespondencjg prowadzong w celu zebrania danych
rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.);

11) wniosek o przeprowadzenie postgpowania.

2. Protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:

1) opis i wartos¢ przedmiotu zamowienia;

2) okreslenie trybu postepowania;

3) sktad Komisji przetargowej;

4) date wszczecia postgpowania;

4) termin sktadania i otwarcia ofert;

6) nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia;

7) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

8) cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert;

9) streszczenie oceny i poréwnania ofert (nie dotyczy trybéw zamdwienia z wolnej reki oraz
licytacji elektronicznej);

10) uzasadnienie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia postgpowania;

11) informacje o wniesionych protestach oraz ich rozstrzygnieciach;

12) informacje dotyczace zawieszenia postepowania;

13) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru.

3. Pod protokotem podpisuja sig obecni na posiedzeniu Komisji.

4. Protokdt postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Protokot z zatacznikami jest jawny dla uczestnikow postepowania. Zataczniki do protokotu
udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z
tym, ze oferty udostgpnia sig od chwili ich otwarcia.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane.
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Czesc IV
UDZIELANIE ZAMOWIEN W RAMACH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH Z EUROPEISKICH
FUNDUSZY STRUKTURALNYCH | INWESTYCYINYCH

§36

1. Postanowienia niniejszego Czesci, stosuje sie do udzielania zamdéwied w ramach projektow
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Strukturalnych i Inwestycyjnych

2. Do zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1. oprécz ustawy, Zamawiajacy stosuje postanowienia
Sekcji 6.5 Wytycznych oraz postanowienia niniejszej Czesci Regulaminu.

§37

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w Sekcji 6.5 pkt. 2 Wytycznych o
wartoéci od 20.000 do 50.000 zt netto wtacznie, realizuje sie w drodze przeprowadzenia i
udokumentowania rozeznania rynku, zgodnie z trescig niniejszego paragrafu oraz Sekcjq 6.5.1
Wytycznych.

3. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

4. Do udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

5. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone
na ogolnodostepnej stronie internetowej ogfoszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrédfa.
Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamoOwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.

6. Dla zapytan ofertowych udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog
bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostana zfozone co najmniej dwie
wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

7. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow
stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili  z informacja na temat
ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

8. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z  potencjalnymi
Wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

9. W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
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umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej
wartosci dowodowe;j.

§38
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w Sekji 6.5 ust. 1 Wytycznych o wartosci
nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11. ust. 8. ustawy, a
jednocze$nie przekraczajacej 50.000 ztotych netto, to jest bez podatku od towardéw i ustug (VAT),
przeprowadza si¢ w drodze przetargu nieograniczonego w sposOb zapewniajacy przejrzystosc oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych oraz ponizszymi zapisami.

§39
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 37 Regulaminu, szacowanie wartosci zamowienia
dokonuije sie zgodnie z postanowieniem Sekcji 6.5 pkt 11 z uwzglednieniem pkt 12 Wytycznych.

§40

1. Odnoénie opisu przedmiotu zamowienia ustalania terminow odnoszgcych sie do kazdego etapu
postepowania, dostepu Wykonawcow do informacji dotyczgcych danego zamodwienia, okreslania
sasad ustalania warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagan dotyczacych kryteriow oceny ofert
sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoOwienia, zastosowanie maja postanowienia
Sekcji 6.5.2 pkt 5-10 Wytycznych.

2. Przedmiot zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym Rozdziale opisuje sie w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty
oraz zgodnie z postanowieniami Sekcji 6.5.2 pkt 7 Wytycznych.

§41

1. Zamawiajacy przy realizacji zaméwier wskazanych w § 37 Regulaminu zobowiazany jest do
stosowania zapisow Sekji 6.5.2 pkt.11 -14 Wytycznych w przedmiocie upublicznienia zapytania.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a
w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiaéciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowej wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o
dofinansowanie.

3. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy rozpoczyna realizacje projektu
przed podpisaniem umowy O dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
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ogtaszajacg nabor wnioskow o dofinansowanie projektu.



ZEC

Nowy Dwor Mazowicecki

4. W przypadku, gdy Zamawiajacy planuje uzyska¢ dofinasowanie na realizacje projektu, w
przysztosci (w kolejnych jeszcze nie ogfoszonych naborach), zapytanie ofertowe powinno by¢
opublikowane na stronie Zamawiajacego oraz przestane do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow.

5. W przypadku gdy Zamawiajacy planuje rozpoczecie realizacji projektu znajdujacego sie w
Wykazie Projektéw Zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego, zapytanie ofertowe
musi zosta¢ opublikowane na stronie Zamawiajacego oraz przestane do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow.

§42

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z
Sekcja 6.5.2. pkt 13 lub 14 Wytycznych, zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

§43
Treséé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego publikowana
jest zgodnie zapisami § 40 pkt 2 lub 3 w zwigzku z Sekcja 6.5.2 pkt 13 lub 14 Wytycznych.

§44
Umowe z Wykonawca i protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ w

formie pisemnej.

§45
Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej elementy wskazane w Sekcji
6.5.2 pkt.19 Wytycznych.

§ 46
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sig w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraC co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy. Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt ofertg, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytaczeniem
czesci ofert stanowiacych tajemnicg przedsiebiorstwa.

§47
1. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej Rozdziale, zgodnie z sekcjg 6.5.2
Wytycznych nastepuje podpisanie umowy z Wykonawca
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2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

uzyskat kolejng najwyisza liczbe punktow.

§48
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zaistnieja okolicznosci
wskazane w Sekgji 6.5.2. pkt 22 Wytycznych

PREZBYZARZADU
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Zatgczniki:

Zafacznik Nr 1 - Wzdr zapotrzebowania.

Zatacznik Nr 2 - Wniosek o wszczgcie postgpowania o zamoOwienie o wartosci powyzej 15.000 zt
lecz mniejszej od réwnowartosci 418.000 EURO dla dostaw lub ustug i 5.225.000 EURO dla roboét
budowlanych /Zatwierdzenie trybu postepowania/.

Zatacznik Nr 3 — Protokodt z wyboru oferty.
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Zatgcznik nr 1

ZAPOTRZEBOWANIE

(dotyczy zakupSéw o wartosci szacunkowej do 5 000 euro)

1. Komérka organizacyjna

3. Ogdlna informacja o przeznaczeniu zakupu

4. Doktadny opis przedmiotu zaméwienia okreslajacy parametry techniczne, ewentualne zamienniki , ilosci

i jednostki miary.

6. Nazwisko i imie kierownika komorki Organizacyjne] ......o.oouueessensimmnsnssessssimninsinss s

(data, podpis, pieczec)

7. Akceptacja zamOwienia przez Prezesa ZEC Sp. z 0.0.

(data podpis, piecze¢



L Y Y
ZEC

Nowy Dwor Mazowiecki

Zatgcznik nr 2

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
o wartoéci powyzej 5000 euro do 30 000 euro lecz mniejszej od réwnowartosci 418 000 EURO
dla dostaw lub ustug i 5 225 000 EURO dla robét budowlanych
/Zatwierdzenie trybu postepowania /

MDD AT A a5 fewen s Temswsusomd shmosl inblad bomn s BB A

2. Komadrka organizacyjna .........eceeeeenene

3. Przedmiot zamdwienia /w uzasadnionym przypadku zatgczy¢ szczegétowy opis zamowienia

4. Szacunkowa wartoé¢ zamowienia, ustalona w dniu ......c.ccc.ceeneeeceesnenene. WYNOSI

B 1101110 [RSTUNER R PLN

wg $redniego kursu EURO......cooverrrereneenn.. (WG ObOWIQzUjGcego Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow )

WYNOSI wvvvearerenenenne EURO.

5. Podstawa dokonania wyceny szacunkowej (szczegotowy OIS ceosivisssmmsnssasminsorsusnssassmmsns s ovssvsexsimsmmasssisassantasss

6. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne PrOWAAZENIE SPrAWY fuucvueivsreseeeseisseasees s amssns s s s s
7. Pozadany termin WyKONania ZaMOWIENIA .......rusriuserssersiissiisssss s e

8. Sktadajgcy wniosek
KIETOWIIK KOMIOTKI wevrevreeaneeniesersrsssessesssesssesas sssssssssssssassss sessessse os sbmsnssessse 08 408 418100200 01 08 LS SRS SRR S0 s e

/pieczqtki i podpis/

9. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych :

Nowy DWOr Maz. dnia .....ccoceeeeinuinnnene.

/Gtéwny Ksiegowy/
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10. Propozycja wyboru trybu postgpowania

11. Uzasadnienie wyboru /za wyjatkiem wyboru trybu przetargu nieograniczonego lub ograniczonego :
Nowy Dwor Mazowiecki, dnia .......c.oeeeveniiiiiiiiiinne

Pracownik ds. zamowien

12. Podjete dziatania akceptuje /wnosze nastgpujace uwagi :

Nowy DWOr Mazowiecki dn. ......cceercnneneneiiininiinsiniinns e
/Prezes Zarzqdu ZEC Sp. z 0.0./
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Zatgcznik nr 3

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia .........cc.cu.ee.

Protokd6t z wyboru oferty

1. Obiekt (adres i
FOAZAJ) .o vevessssessussssasenssssssonsnssssssssersssssassasssassssssansaseonsranasstsssenssesss i sasosssiesssnsasnassnssssssssasss asessnsnsasrononssusssansssss

2. Opis zamierzenia i Nr ProtokotU ZIBCEMIA: ... e
3. TYD POSTEPOWANIA: w.eccuusrurrnniesessuseessss essss s st s s 181881 R R
B, SKEQA KOMISJi: vvvevverserssesee s ssaeseassassaseoseeseesansses s e s s S0 8 88 148880888 s

5. Data WSZCZECIA POSTEPOWENIA: wuuvuiurrrseesees et sesses s is st 88

7. TErMIN SKIAAANIA OFEIL: w..eveeeeteve et ettt e sassas e s ses s b s S8R 888 8

8. Wykaz firm zaproszonych do ztozenia oferty (wraz z zaproponowanymi kwotami netto lub informacja o

nie ztozeniu oferty):

9. Wybrano ofertg ... na kwote:.......icasumausmammsaeasNEO.
10. UZasadnienie WYDOIU OFBITY . ... ierrieimssrese e sin st ses s st s s e b s s an s
11. Informacje o wniesionych protestach oraz ich FOZSIIZYBNIECIE: «..cevviririnianererensnrsesissssesesessssnsrsnssssnsssssassssssanss

12. Realizacja zamierzenia na podstawie: pisemnego zlecenia/umowy Y.
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13. Zatgczniki:

1) tres¢ zaproszenia do ztozenia ofert;

2) otrzymane oferty;

3} INPE GOKUMENTY. cosmnvmss s sosmmucsesnmmmsssrasnsass

1) niepotrzebne skresli¢
2) np. propozycja umowy itp.

Sporzadzit:

Data i podpis osoby zbierajgcej oferty

Zatwierdzit:



